
Comment reprendre mes études ?

Mon projet en 6 étapes

Vous trouverez ci-dessous les 6 grandes étapes de votre parcours dans le cas d'une reprise d'études.

Vous pouvez retrouver ce tableau, ainsi que d'autres informations sur la Formation Continue, l'Alternance 

et la Validation des Acquis sur notre guide à télécharger.(https://fc.uca.fr/medias/fichier/000-a-guide-

apprenants-fc-alternant-et-validations-avril-2023_1685095866126-pdf?

ID_FICHE=1024327&INLINE=FALSE)

 

LES ÉTAPES DÉBUT DE 

FORMATION

MES 

INTERLOCUTEURS

En 

septembre

A une 

autre 

période

1. Définir mon projet

Recherche d'informations (

consultez l'offre de 

formation de l'UCA(

https://www.uca.fr/formation

)/nos-formations)

 

Prise de contact avec 

l'Organisme de Formation

 

Tout au 

long de 

l'année

6 mois 

avant le 

démarrage 

de la 

formation

UFR :

Responsable pédagogique

Gestionnaire Formation 

Continue(https://fc.uca.fr

/sinformer/nos-points-

daccueil)

UCA :

Direction de la Formation - 

Pôle Formation Continue et 

Professionnalisation (FCP)
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Confirmation de mon projet 

ou de ma réorientation

EXTÉRIEUR :

Mission locale(https://www.

missionlocale-clermont.

com/), conseillers Pôle 

emploi(https://www.pole-

, emploi.fr/accueil/)

employeur, DRH, région 

AURA(https://www.

, auvergnerhonealpes.fr/)

, CEP(https://mon-cep.org/)

Cap emploi(https://www.

...capemploi.info/)

2. Préparer mon entrée 

en formation

Rechercher un financement 

(en savoir plus sur les 

financements possibles(

https://fc.uca.fr/financer-sa-

)formation)

 

Organiser ma disponibilité

 

Si nécessaire dossier VAP (

en savoir plus sur la VAP(

https://fc.uca.fr/valider-mes-

acquis/les-dispositifs-et-

leurs-objectifs/la-validation-

des-acquis-professionnels-

)vap)

Entre 

janvier et 

juin

3 à 6 mois 

avant le 

démarrage 

de la 

formation

UFR :

Responsable pédagogique

 

Gestionnaire Formation 

3. Candidater

Dossier de candidature (en 

Avant fin 

mai

3 avant le 

démarrage 

de la 
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Gestionnaire Formation 

Continue(https://fc.uca.fr

/sinformer/nos-points-

daccueil)

 

Scolarité

Dossier de candidature (en 

savoir plus sur la procédure 

de candidature(https://www.

uca.fr/candidature-et-

inscription/candidature

/candidater-en-formation-

)continue/candidater-en-fc)

Confirmation de mon 

souhait d'entrer en formation

formation

4. M'inscrire

Inscription administrative et 

confirmation de mon statut

 

Signature de mon contrat

/convention de formation 

professionnelle

De début 

juin à mi-

juillet

1 à 3 mois 

avant le 

démarrage 

de la 

formation

5. Mon parcours de 

formation

Règlement des frais de 

formation (si vous n'avez 

pas de prise en charge)

 

Participer à la réunion de 

rentrée

 

Inscription pédagogique le 

cas échéant

 

Présence en formation 

Pendant ma formation
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Présence en formation 

(émargement obligatoire)

6. Après ma formation

Evaluation de la formation 

suivie

 

Réception de mon relevé de 

notes et/ou attestation de 

réussite

 

Participation au bilan 

pédagogique

 

Retrait du diplôme

 

Participation aux enquêtes 

post formation

 

Insertion professionnelle

Après ma formation

Contact

Accueil téléphonique :

du lundi au vendredi

de 9h à 12h



et 14h à 17h

+33(0) 4 73 31 87 53

Par mail 

formation-continue@uca.fr(http://mailto:formation-continue@uca.fr)

vae.df@uca.fr(http://mailto:vae.df@uca.fr)

vap.df@uca.fr(http://mailto:vap.df@uca.fr)

ves.df@uca.fr(http://mailto:ves.df@uca.fr)

https://fc.uca.fr/sinformer/comment-reprendre-mes-etudes(https://fc.uca.fr/sinformer/comment-reprendre-

mes-etudes)
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